Opgaver for kontorvagten:

Daglige (dog efter behov/antal gaester):

Tjek mail (evt. mail med instruks til kontorvagt).

Tjek for banebookninger fremad i ugen (evt. printe scorekort til matche)
Veer behjeelpelig med nye bookninger.

Aftgr terminaler (skaerme) med sprit fra Nyt Syn.

Aftar flader omkring terminaler med vand og saebe.

Aftar hAndtag pa dgre og trykhandtag pa sprit-automater med vand og saebe.
Aftar borde og stole pa terrasser med vand og saebe.

Tom postkassen.

Tom papir-affaldsstativer pa toiletter.

Tom affaldsspande i kakken, stue, forgang og kontor.

Kar evt. en kost hen over gulvet i forgang.

Fyld blanke scorekort i printer.

Tjek beholdning af printede scorekort pa bordet (ellers print nogle for 9 + 18).
Fyld opvaskemaskine, saet i gang efter behov, szt vasket service pa plads.
Fyld keleskab op med drikkevarer (og chokolade fra kakken).

Tjek vasketgj, haeng evt. vasket op, tage evt. tagrret tgj ind og lseg sammen.
Nye golf-aviser leegges pa plads. De gamle leegges i laden ved pap.

| ugens lgb:

Vand blomsterkummer, hvis de er tgrre.

Tjek om hjertestarter (teet ved postkassen) lyser grgnt (ellers besked til Erik).
Tjek og fyld automat for kaffe- og kakaopulver (fra depotet) mandag og
fredag.

Luk kontorets pc ned fredag.

Genstart medlemsterminal fredag.

Udlejningsbags: Er bag den laste dar i udstyrsrummet. Tjek og orden, sa der er 5,
6, 7, 8, 9, pw, sw. og putter i bags. Fairwaykgller og driver stilles i det store ragr. Tjek
efter udlan/tem efterladt skrald mm. Damebags er rade eller radlige.




