
 

 

Opgaver for kontorvagten: 
 

Daglige (dog efter behov/antal gæster): 
 
Tjek mail (evt. mail med instruks til kontorvagt). 
Tjek for banebookninger fremad i ugen (evt. printe scorekort til matche) 
Vær behjælpelig med nye bookninger. 
Aftør terminaler (skærme) med sprit fra Nyt Syn. 
Aftør flader omkring terminaler med vand og sæbe. 
Aftør håndtag på døre og trykhåndtag på sprit-automater med vand og sæbe. 
Aftør borde og stole på terrasser med vand og sæbe. 
Tøm postkassen. 
Tøm papir-affaldsstativer på toiletter. 
Tøm affaldsspande i køkken, stue, forgang og kontor. 
Kør evt. en kost hen over gulvet i forgang. 
Fyld blanke scorekort i printer. 
Tjek beholdning af printede scorekort på bordet (ellers print nogle for 9 + 18). 
Fyld opvaskemaskine, sæt i gang efter behov, sæt vasket service på plads. 
Fyld køleskab op med drikkevarer (og chokolade fra køkken). 
Tjek vasketøj, hæng evt. vasket op, tage evt. tørret tøj ind og læg sammen. 
Nye golf-aviser lægges på plads. De gamle lægges i laden ved pap. 
 
I ugens løb: 
 
Vand blomsterkummer, hvis de er tørre. 
Tjek om hjertestarter (tæt ved postkassen) lyser grønt (ellers besked til Erik). 
Tjek og fyld automat for kaffe- og kakaopulver (fra depotet) mandag og 
fredag. 
Luk kontorets pc ned fredag. 
Genstart medlemsterminal fredag. 
……………………………………………………………………………………………. 
 
Udlejningsbags: Er bag den låste dør i udstyrsrummet. Tjek og orden, så der er 5, 
6, 7, 8, 9, pw, sw. og putter i bags. Fairwaykøller og driver stilles i det store rør. Tjek 
efter udlån/tøm efterladt skrald mm. Damebags er røde eller rødlige. 
 
 
 
 
 


